Mastrapasqua Paola

Nata a Biella il 12/02/1975

Istruzione

TITOLO DI ISTRUZIONE | DATA DI CONSEGUIMENTO | ISTITUTO
- Conseguito il diploma di ragioniera/perito commerciale nell’anno 1994

- Ho frequentato un anno di Universita presso la facolta di Scienze Naturali a Torino

- Esperienza

- POSTEITALIANE | 04/09/1995 - 17/09/1995

- Primo impiego |

- Studio Dott,Rag.Dino Perini| 12/10/1995 - 30/11/1995

- Impiegata contabile

- Maglificio Ansid SRL | 02/05/1996 - 31/03/1998

- Impiegata IV livello + commessa

- Mi sono occupata, in modo autonomo dello spaccio della ditta e nello stesso tempo mi sono
occupata di seguire una parte del ramo contabile della stessa.

- Presso Fam.Botto Poala Alfredo | 04/01/99 - 10/09/99

- Baby sitter n® 3 bambini

- 6 mesi-4 annie 7 anni

- Manpower | 20/09/99 - 31/12/99

- Impiegata 5° livello presso ditta Agotex srl di Vigliano Biellese

- Agotexsrl| dal 01/01/2000 ad oggi

- Attualmente inquadrata come impiegata Commerciale, gestisco i clienti Italiani ed esteri, partendo
dalla presa in carico dell’ordine sino alla sua evasione finale. Mi preoccupo di organizzare la
produzione del materiale richiesto, in collaborazione diretta con il mio titolare, per poi seguire con
il processo di spedizione, contrattando pitl volte con i trasportatori/corrieri per contenere il pit’
possibile I costi aziendali, gestisco Ja programmazione giornaliera del magazzino e la relativa
documentazione necessaria, sia nazionale che internazionale, per procedere con la spedizione de)
prodotto finito.
Per 15 anni ho seguito anche parte delle “Paghe” collaborando con 'ufficio preposto, esterno alla
ditta.

COMUNICAZIONE

+ Utilizzo del pc, ottima conoscenza del pacchetto OFFICE di window, in particolare i programmi
Word ed Excel utilizzati giornalmente nell’ambito lavorativo

- Lingue straniere: Inglese e Francese livello scolastico, Inglese commerciale utilizzato per il mio
lavoro

- Tutto cid che mi viene proposto & per me utile ad ampliare il mio bagaglio formativo, raramente mi
sono tirata indietro in nuovi progetti.

Wil




